International Organization for Migration {(IOM)
Organisation internationale pour les migrations (OIM)
Organizacion Internacional para las Migraciones (OIM)

PARA CANDIDATOS/AS INTERNOS/AS E EXTERNOS/AS

Vaga Nr.: CV-02/2011
Local: Praia, Cabo Verde
Titulo do Posto: Assistente de Projeto
Tipo de contrato: Local (G4)
Duracao do contrato: 12 meses

Data estimada para o inicio: 04/11/2011
Data de encerramento das
candidaturas:

]

26/10/2011

Introdugdo:

A Organizacdo Internacional para as Migracdes (OIM), no dmbito do projecto de
“Fortalecimento das Capacidades do Ministério das Comunidades para a Promogao de
uma Efectiva Gestdao das Migracoes e de Refor¢co dos Lagos com a Diaspora”, e no
quadro das actividades inseridas no Programa Unico das Nag¢des Unidas em Cabo Verde,
estd a recrutar um/a Assistente de Projecto de acordo com os seguintes termos de
referéncia. Os/as candidatos/as interessados/as devem enviar um CV detalhado (em
formato EU _apenas — a versdo em Portugués do CV em formato MS Word pode ser
descarregada aqui) para o seguinte endereco electrénico: IOMPraia@iom.int, até ao
préoximo dia 26 de Outubro.

Tarefas a desempenhar:

Sob a supervisao directa do Coordenador de Programas da OIM em Cabo Verde, com o
apoio do Escritério Regional da OIM em Dakar e do Escritorio Comum das Nagdes
Unidas em Cabo Verde, o/a Assistente de Projecto ird colaborar na implementagdo do
projecto “Fortalecimento das Capacidades do Ministério das Comunidades para a
Promogdo de uma Efectiva Gestdao das Migragdes e dos Lagos com a Didaspora”, bem
como providenciar apoio administrativo e financeiro ao escritério da OIM em Cabo
Verde.

Actividades a desenvolver:

Sob a supervisdo do Coordenador de Programas da OIM e apoio do Ministério das
Comunidades, o(a) Assistente de Projecto tera a seu cargo a execuc¢do das seguintes
actividades:

1. Recolher dados e informacgdes necessarias a execuc¢do do projecto;
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http://europass.cedefop.europa.eu/img/dynamic/c1344/type.FileContent.file/CVTemplate_pt_pt.doc

2. Estabelecer contactos regulares com instituicdes nacionais e todos os actores
relevantes;

3. Proporcionar ds partes envolvidas informag¢Ges e documentos do projecto
necessarios para a sua implementacao e seguimento;

4. Organizar reunides, ac¢des de formacdo e demais eventos no ambito do projecto;
5. Reforgar os lagos entre as partes envolvidas na gestdo do projecto e as Camaras
Municipais.

6. Participar no planeamento, implementacao e seguimento de todas as actividades
do projecto;

7. Fazer o seguimento administrativo e financeiro, incluindo producado de relatérios
e documentos sobre as actividades do projecto em ligacdo com o escritério da OIM
na Cidade da Praia e o Escritério Regional da OIM em Dakar;

8. Assegurar a visibilidade da OIM, do Ministério das Comunidades, do Programa
Unico das Nagdes Unidas em Cabo Verde e dos resultados ao longo da
implementag¢ao do projecto;

9. Desempenhar outras fungdes necessarias que lhe possam ser atribuidas.

Qualificagoes:

Formagdo e experiéncia

- Ensino secundario completo. Formacdo graduada na drea de ciéncias sociais e politicas
ou administracdo publica com conhecimentos sdlidos nas dreas de migracdo,
administracdo e gestdo financeira é desejavel, mas ndo obrigatdria;

- Conhecimento das politicas migratérias de Cabo Verde, da temdtica Migracdo e
Desenvolvimento bem como dos acordos e tratados actualmente em vigor entre Cabo
Verde e os seus parceiros regionais e internacionais;

- 4 anos de experiéncia profissional e de responsabilidade progressiva na elaboragao e
gestdo de orcamentos de projectos, respeitando prazos para producdo de relatdrios
narrativos e financeiros ao nivel nacional ou internacional.

Competéncias

- Fluéncia em portugués e inglés ou francés (falado e escrito), facilidade de redacao;

- Conhecimentos avangados de informatica na 6tica do utilizador, especialmente em
ferramentas do MS Office (Word e Excel);

- Capacidade para negociar, trabalhar em equipa, trabalhar sob pressdo e cumprir os
prazos estabelecidos.

"
\&\Jf
Vv
24

--.-"',v-"'“\-‘\--'

United Nations
CAPE VERDE

(/{_41{*1‘?\

Organizagao Internacional para as Migra¢des — OIM, Casa das Na¢des Unidas, P.O. Box 104-A, Av. OUA,
Achada de Santo Antonio, Cidade da Praia - Rep. de Cabo Verde,
Tel.: (+238) 260 96 93, http://www.iom.int





